a¥® Universidad
D@ Internacional
¥2® de Andalucia

BOUNIA Num. 22/2025

1. DISPOSICIONES Y ACUERDOS

1.2. Consejo de Gobierno

Acuerdo 7/2025, de la Comision Permanente del Consejo de Gobierno de la
Universidad Internacional de Andalucia, de 25 de noviembre de 2025, por el
que se aprueba el Reglamento de Administracion Digital de la UNIA.

La Comision Permanente del Consejo de Gobierno de la Universidad Internacional de
Andalucia, reunida el 25 de noviembre de 2025, aprueba el Reglamento de
Administracién Digital de la UNIA.
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REGLAMENTO DE ADMINISTRACION DIGITAL DE LA UNIVERSIDAD
INTERNACIONAL DE ANDALUCIA

PREAMBULO

. La irrupcion de las nuevas tecnologias en las administraciones publicas espafiolas es
una realidad que, si bien comenzd hace afios, con la aprobacion de la Ley 11/2007, de
Acceso Electrdnico de los Ciudadanos a los Servicios Publicos, se ha visto intensificada
en estos Ultimos afios, pasando de lo que inicialmente era un proceso de implantacion
voluntaria, a una realidad absolutamente necesaria, especialmente con la entrada en
vigor de las Leyes 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun
de las Administraciones Publicas y 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del
Sector Publico.

Mas recientemente estas normas juridico-administrativas basicas han sido objeto de
desarrollo reglamentario en este campo a través del Real Decreto 203/2021, de 30 de
marzo, por el que se aprueba el Reglamento de actuacion y funcionamiento del sector
publico por medios electrdnicos, tras la novedosa ordenacion de los sistemas de
confianza electrdnicos, regulados a nivel europeo por el Reglamento (UE) 910/2014, del
Parlamento Europeo y del Consejo, de 23 de julio de 2014, relativo a la identificacion
electronica y los servicios de confianza para las transacciones electronicas en el mercado
interior y por la que se deroga la Directiva 1999/93/CE (eIDAS) y a nivel nacional
mediante la Ley 6/2020, de 11 de noviembre, reguladora de determinados aspectos de
los servicios electrdnicos de confianza.

Ademas, tampoco cabe olvidar la existencia de toda una serie de normas técnicas de
necesaria observancia para cumplir dos de las finalidades principales de la administracion
electrénica: la interoperabilidad y la seguridad. Esta normativa surge a partir de los
Reales Decretos 311/2022, de 3 de mayo, por el que se aprueba el Esquema Nacional
de Seguridad (ENS), y 4/2010, por el que se aprueba el Esquema Nacional de
Interoperabilidad (ENI), si bien de ellos se derivan todo un ejército de preceptos que
abarcan practicamente todos y cada uno de los aspectos que implican la implantacion
efectiva de la administracion electronica.

Este amplio acervo normativo y la complejidad que, de por si, conlleva una actuacion
generalizada de implantacion de la administracion digital, obligan a adoptar normas
reguladoras de dicha realidad, motivo por el cual la Universidad Internacional de
Andalucia (en adelante, UNIA) aprueba el presente Reglamento de Administracion Digital
que, obviamente, también ha tenido en cuenta lo establecido en el Decreto 622/2019,
de 27 de diciembre, de administracién electronica, simplificacion de procedimientos y
racionalizacién organizativa de la Junta de Andalucia.

El presente Reglamento se aprueba al amparo de lo dispuesto en el articulo 65 de los

Estatutos de la UNIA, que atribuye al Consejo de Gobierno, y por ende a su Comision
Permanente, la competencia para aprobar reglamentos de desarrollo.

Il. Este Reglamento se compone de nueve titulos, treinta y ocho articulos, dos
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disposiciones adicionales, una disposicion transitoria, una disposicion derogatoria y dos
finales.

En el Titulo I se abordan las disposiciones generales, incluyendo las relativas a su objeto,
ambito de aplicacion y principios generales que han de servir de canon de interpretacion
del resto de su articulado.

El Titulo II regula el necesario proceso de simplificacion administrativa, para el que son
herramientas fundamentales tanto el registro como el catalogo de procedimientos
electrdnicos, asi como los formularios y su regulacion.

El Titulo III comprende los certificados electrdnicos, regulando no solo la politica de
firmas y certificados de la UNIA, sino también los sistemas de identificacién y firma
electrénica de la UNIA y de su personal, de los interesados y de la propia actividad
administrativa.

Desde estas premisas, el Titulo IV regula tanto el punto de acceso general electrdnico
como la sede electronica, mientras que el Titulo V aborda la tematica del Registro
electrénico.

Finalmente, los Titulo VI a IX contienen el tratamiento, tanto de los medios electronicos
en el procedimiento administrativo, como de la gestion documental y de los medios de
publicidad, incluyendo tanto el Boletin como el Tablon Oficial, concluyendo con la
regulacion tanto de la Comisién de Administracién Digital, como de los funcionarios
publicos habilitados y otros instrumentos destinados, entre otros fines, a cumplir con las
obligaciones de transparencia impuestas por la Ley 1/2014 de 24 de junio, de
Transparencia Pulblica de Andalucia.

No obstante, la complejidad técnica de esta materia ha aconsejado que, junto con la
inmediata entrada en vigor de algunos preceptos, otros se hayan pospuesto seis meses,
o incluso un plazo de tiempo mas amplio, necesario para que la UNIA adecue su
funcionamiento y sistemas a estas rigurosas exigencias.

[ll. La aprobacion de esta norma cumple ademas con los principios de buena regulacion
contemplados en el articulo 129 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas. En primer lugar, ya que existe
una razon de interés general para la misma, centrada en regular la implantacion de la
administracién digital en la UNIA dotandola de la necesaria coordinacidn vy eficiencia. En
segundo lugar, al estar basada en una identificacion clara de los fines perseguidos,
buscando no solo la eficacia de la actuacion administrativa sino también garantizar la
seguridad juridica mediante la creacidn de un marco normativo estable, predecible,
integrado, claro y de certidumbre, que facilite su conocimiento y comprensién y, en
consecuencia, la adecuada actuacion y toma de decisiones en este ambito.
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IV. La aprobacién de este nuevo Reglamento se debe a la necesidad de actualizar la
norma debido a la aprobacion del eIDAS 2 (Reglamento (UE) 2024/1183) que introduce
la Cartera Europea de Identidad Digital y nuevos esquemas de cualificacion/validacion
que impactan identificacion y firma.
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TITULO I. DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1. Objeto

El presente Reglamento tiene por objeto la regulacion de la administracién digital en la
Universidad Internacional de Andalucia (UNIA, en adelante), comprendiendo tanto
aquellos aspectos relativos a las relaciones de los ciudadanos con la Universidad, como
al funcionamiento interno de la misma y, finalmente, a las relaciones entre esta y otras
administraciones publicas o terceros, en cumplimiento de las previsiones de las Leyes
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comln de las
Administraciones Publicas y 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector
Publico, asi como a su normativa de desarrollo.

Articulo 2. Ambito de aplicacion
El presente Reglamento resulta de aplicacién a:

a) A todas las areas, servicios, secciones, negociados y unidades administrativas de la
UNIA.

b) A los miembros de la comunidad universitaria.

) A las demas personas fisicas y juridicas u otras entidades (publicas o privadas) que
se relacionen con la UNIA, en el marco de dicha relacion.

Articulo 3. Principios generales

1. Resultaran de aplicacién a la UNIA, ademas de los principios reconocidos en el articulo
103 de la Constitucidn Espaiola de objetividad, eficacia, jerarquia, descentralizacién,
desconcentracion y coordinacion, los principios generales recogidos en el articulo 3 de
la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico, esto es, servicio
efectivo a los ciudadanos, simplicidad, claridad y proximidad a los ciudadanos,
participacion, objetividad y transparencia en la actuacion administrativa, racionalizacion
y agilidad de los procedimientos administrativos y actividades de gestién, buena fe,
confianza legitima, lealtad institucional, responsabilidad, planificacion y evaluacién de
resultados de las politicas publicas, economia, suficiencia y adecuacion de los medios a
los fines institucionales, eficiencia en la utilizacion de los recursos publicos y cooperacion,
colaboracion y coordinacion con el resto de administraciones publicas.

2. Especificamente, resultaran de aplicacion los principios recogidos en el articulo 2 del
Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento de
actuacion y funcionamiento del sector publico por medios electronicos (RAFME, en
adelante), a saber:
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a. Principio de neutralidad tecnoldgica y adaptabilidad al progreso. A estos efectos la
UNIA utilizard estandares abiertos, asi como, en su caso y de forma complementaria,
estandares que sean de uso generalizado. Las herramientas y dispositivos que deban
utilizarse para la comunicacion por medios electrdnicos, asi como sus caracteristicas
técnicas, seran no discriminatorios, estaran disponibles de forma general y seran
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compatibles con los productos informaticos de uso general.

b. Principio de accesibilidad, que debe garantizar la igualdad y la no discriminacién en el
acceso de las personas usuarias.

c. Principio de facilidad de uso, en virtud del cual el disefio de los servicios electronicos
estard centrado en las personas usuarias, minimizando el grado de conocimiento
necesario para el uso de estos servicios.

d. Principio de interoperabilidad.

e. Principio de proporcionalidad de acuerdo al cual sélo se exigiran las garantias y
medidas de seguridad adecuadas a la naturaleza y circunstancias de los distintos tramites
y actuaciones electrdnicos.

f. Principio de personalizacion y proactividad. De acuerdo con el mismo, la UNIA partira
del conocimiento adquirido del usuario final del servicio, para proporcionar servicios pre
cumplimentados y anticiparse a las posibles necesidades de los mismos.

TITULO II. SIMPLIFICACION ADMINISTRATIVA

Articulo 4. Simplificacion de procedimientos, agilizacién de tramites y reduccion de
cargas administrativas

1. Para el disefio de procedimientos administrativos digitales, asi como para su
tramitacion, la UNIA asume los siguientes principios:

a. Unificacion y eliminacion, en su caso, de procedimientos administrativos.

b. Reduccion de términos y plazos, en la medida de lo posible, sin menoscabo de las
garantias debidas.

c. Supresion o simplificacion de tramites que provoquen dilaciones en la tramitacion del
procedimiento sin proporcionar un valor afiadido al mismo, sin menoscabo de las
garantias debidas.

d. Aplicacién del principio de oficialidad y proactividad de los dérganos responsables,
impulsando de oficio la tramitacién en los supuestos que proceda

e. Establecimiento de modelos 0 memorias tipo que faciliten la elaboracién de informes
preceptivos.

f. Impulso de procedimientos de respuesta inmediata o tramitacion automatizada.

g. Agilizacion de las comunicaciones internas y externas mediante la utilizacion de
medios digitales seguros.

h. Desconcentracion de competencias en drganos inferiores, cuando ello contribuya a
una actuacion mas eficaz y coordinada.

i. Asistencia y orientacion a la ciudadania por el ejercicio de sus derechos digitales.
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2. Con el fin de reducir las cargas administrativas y conseguir una simplificacion
documental en el ambito de la administracion digital, la UNIA aplicaran los siguientes
principios:

a. Supresion de cargas y procedimientos administrativos que no sean imprescindibles o
que no se exijan por la normativa vigente, revisando su adecuacion al fin publico
pretendido y reduciendo la frecuencia de su aportacion.

b. Eliminacion o reduccion de la documentacion requerida a la persona interesada
cuando pueda obtenerse electronicamente de otras Administraciones Publicas.
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c.Determinacion del momento oportuno para la aportacion de documentos por los
interesados cuando no sea posible su obtencién por otros medios.

d. Integracion de actuaciones en un Unico tramite siempre que sea posible.

e. Normalizacion de documentos y formularios electrénicos de solicitud, comunicacion o
certificacion, disefiados para aportar los datos minimos indispensables y fomentando la
precumplimentacion automatica de la informacion ya disponible en los sistemas de la
UNIA

f.En aquellos procedimientos en que se exija la cumplimentacion de un modelo
predisenado a efectos de su posterior registro, la UNIA abogara por permitir la
subsanacion en aplicacion del derecho de subsanacidn reconocido en el articulo 68 de la
Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

Articulo 5. Registro de Procedimientos y Servicios Digitales

1. La UNIA creard y mantendra actualizado un Registro de Procedimientos y Servicios
Digitales, en el que se inscribiran todos los procedimientos administrativos y servicios
que se tramiten por medios electrdnicos, asi como aquellos otros susceptibles de
incorporarse a la tramitacion digital.

2. Dicho Registro funcionara a modo de inventario. Las finalidades del Registro de
Procedimientos y Servicios digital son:

a. Identificacion de todos los procedimientos administrativos y servicios de
administracién digital de la informacion de cada procedimiento o servicio.

b. Publicidad de la informacion preceptiva establecida por la normativa general basica.
c. Facilitacion de la gestion administrativa de los procedimientos y servicios.

3. El mantenimiento y actualizacion del Registro correspondera a la Secretaria General,
que velara por su coherencia con la normativa vigente y su interoperabilidad con los
sistemas estatales y autonémicos de informacion administrativa.

Articulo 6. Catalogo de Procedimientos y Servicios de administracién digital

1. Con base en lo dispuesto en el articulo anterior, la UNIA crearda y mantendra
actualizado un Catalogo de Procedimientos y Servicios de administracion digital que
ofrecera informacion permanente y actualizada de los procedimientos administrativos y
servicios de este tipo dirigidos a la ciudadania en cumplimiento de la normativa vigente,
el cual tendra caracter publico.
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2. El Catalogo de Procedimientos y Servicios de administracién digital se publicara en su
sede electronica.

Articulo 7. Formularios digitales
1. Los formularios digitales que se disefien por la UNIA para la realizacién de tramites

deberan ser claros e intuitivos, asi como de facil comprension por sus destinatarios, e
incluirdn una cldusula informativa en materia de proteccion de datos de caracter
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personal. Estos formularios digitales seran de uso obligatorio por los interesados en el
ambito de sus procedimientos e indicaran los documentos o datos que sean de
cumplimentacidn y/o aportacion obligatoria.

2. Se deberd permitir al interesado manifestar si desea relacionarse electronicamente o
no, salvo que dicho sujeto se encuentre obligado a relacionarse electronicamente con la
UNIA conforme al articulo 14 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

3. Los formularios se acompafaran de las instrucciones necesarias para su
cumplimentacion.

TITULO III. CERTIFICADOS ELECTRONICOS
CAPITULO 1. Disposiciones generales
Articulo 8. Firma Electrdnica y Certificados de la UNIA

1. La UNIA se acoge a la Politica Marco de Firma Electronica basada en Certificados en
virtud del apartado I1.5.1 de la Norma Técnica de Interoperabilidad de Politica de Firma
y Sello Electrdnicos y de Certificados de la Administracion, de conformidad con el articulo
18 del Real Decreto 4/2010, de 8 de enero, por el que se regula el Esquema Nacional de
Interoperabilidad en el ambito de la Administracion Electronica.

2. No obstante, lo dispuesto en el apartado anterior, si la Comision de Administracion
Digital de la UNIA regulada en el presente Reglamento determinase en el futuro la
conveniencia de desarrollar una Politica de Firma Electrénica y Certificados
especificamente destinada al ambito de actuacion de la UNIA, esta podra proponerlo al
Consejo de Gobierno de la Universidad a efectos de adoptar una decisién institucional al
respecto.

3. La Secretaria General tiene asignada la acreditacion ante prestadores,
supervision/control de certificados (sede, sello, web, empleado publico) y del registro de
operadores de registro, asi como la obligacion de hacer publica en sede electroénica la
verificacion de sellos/firmas.

Articulo 9. Aseguramiento e interoperabilidad de la firma electronica

A fin de favorecer la interoperabilidad y facilitar la verificacion automatica de la firma
electronica de documentos electrénicos, cuando se utilicen por la UNIA sistemas de firma
electrdnica distintos a los cualificados para remitirlos a otra Administracion Publica, se
procedera a superponer el sello electrénico cualificado de la UNIA.
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Se entiende incluido en este supuesto el caso de generacion de documentos mediante
actividad administrativa automatizada con Cddigo Seguro de Verificacion, de
conformidad con el articulo 21.3 del Reglamento de actuacién y funcionamiento del
sector publico por medios electronicos aprobado por el articulo Unico del Real Decreto
203/2021, de 30 de marzo.
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CAPITULO 1II. De los sistemas de identificacién y firma electrénicas de la UNIA vy el
personal a su servicio.

Articulo 10. Sistemas de identificacion electronica de la UNIA

De conformidad con los articulos 40 de la Ley 40/2015, de Régimen Juridico del Sector
Publico, y 19 del Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, por el que se aprueba el
Reglamento de actuacion y funcionamiento del sector publico por medios electrdnicos,
la UNIA se podra identificar electronicamente mediante sello electronico basado en
certificado electronico cualificado que relina los requisitos establecidos en la legislacion
de firma electrdnica, los cuales incluiran NIF, denominacion y, en el caso de los sellos
de drganos administrativos, identificacion de la persona titular.

Articulo 11. Firma electrénica del personal al servicio de la UNIA

1. De acuerdo con el articulo 43 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico
del Sector publico, toda actuaciéon en soporte digital en la UNIA deberd realizarse
mediante firma electrdnica de la persona titular del érgano competente o del empleado
publico.

2. La UNIA determinara los sistemas de firma electrénica que deba utilizar el personal a
Su servicio.

3. Los certificados electronicos de empleado publico seran cualificados y se ajustaran a
lo sefalado en el Esquema Nacional de Interoperabilidad y la legislacién vigente en
materia de identidad y firma electrénica, de conformidad con el articulo 22.3 del Real
Decreto 203/2021, de 30 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento de actuacién
y funcionamiento del sector publico por medios electrénicos

CAPITULO III. De los sistemas de identificacion y firma electrénicas de los interesados

Articulo 12. Uso de medios de identificacion y firma electrénica en el procedimiento
administrativo por los interesados

1. Los interesados deberan, para cualquier actuacién administrativa prevista en el
procedimiento administrativo, acreditar su identidad por medio de cualquiera de los
sistemas de identificacion electrénica previstos en el presente Reglamento, al estar la
UNIA a su vez obligada a verificar la identidad de los interesados en el procedimiento
administrativo.
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2. En todo caso, de conformidad con el articulo 11.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre,
del Procedimiento Administrativo Comin de las Administraciones Publicas, sera
obligatorio el uso de la firma electrénica para formular solicitudes, presentar
declaraciones responsables 0 comunicaciones previas, interponer recursos, desistirse de
acciones y renunciar a derechos.
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Articulo 13. Sistemas admitidos de identificacion electronica de los interesados en el
procedimiento administrativo

Los interesados en el procedimiento administrativo podran identificarse electrénicamente
ante la UNIA a través de los siguientes sistemas:

a. Sistemas basados en certificado electrdnico cualificado de firma electrénica expedidos
por prestadores de servicios de confianza incluidos en la Lista de Confianza a que se
refiere el Reglamento (UE) 910/2014, del Parlamento Europeo y del Consejo, de 23 de
julio de 2014, relativo a la identificacion electronica y los servicios de confianza para las
transacciones electronicas en el mercado interior y por la que se deroga la Directiva
1999/93/CE (eIDAS).

b. Sistemas basados en certificado electronico cualificado de sello electrénico expedidos
por prestadores de servicios de confianza incluidos en la Lista de Confianza a que se
refiere el eIDAS.

c.Sistemas de clave concertada admitidos por la Administracion General del Estado de
conformidad con el articulo 9.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comln de las Administraciones Publicas, siempre que cuenten con un
registro previo como usuario que permita garantizar su identidad.

Articulo 14. Sistemas admitidos de firma electronica de los interesados en el
procedimiento administrativo.

1. Los interesados en el procedimiento administrativo podran firmar electronicamente
en la UNIA a través de los siguientes sistemas:

a. Sistemas firma electronica cualificada y avanzada expedidos por prestadores de
servicios de confianza incluidos en la Lista de Confianza a que se refiere el eIDAS.

b. Sistemas de sello electrénico cualificado o avanzado expedidos por prestadores de
servicios de confianza incluidos en la Lista de Confianza a que se refiere el eIDAS.
c.Cuando asi lo acuerde la Comisién de Administracion Digital de la UNIA, podra utilizarse
cualquiera de los sistemas de identificacion previstos en el articulo anterior a efectos de
firma cuando permitan acreditar la autenticidad de la expresion de la voluntad y
consentimiento de los interesados.

2. Cuando los interesados utilicen un sistema de firma previsto en el presente articulo,
la identidad se entendera acreditada mediante el propio acto de firma.

3. El uso de la firma electronica por parte de los interesados no excluye la obligacion de
consignar en el documento los datos de identificacién del interesado (y representante,
€N Su Caso) que sean necesarios.

INFORME DE FIRMA, no sustituye al documento original| C.S.V. : GEN-fb38-dfa9-6efe-d4e1-b194-8f18-46a6-0a85 | Puede verificar la integridad de este documento en la siguiente direccion: hnrs;//run,gob,es/hstdgbweq

CAPITULO 1V. De los sistemas de identificacion y firma electrénica en la actividad
administrativa automatizada de la UNIA.
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Articulo 15. Sello electrénico de la UNIA para actuaciéon administrativa automatizada.

Para el gjercicio de sus competencias a través de sistemas de actuacién administrativa
automatizada, la UNIA podrad hacer uso, bien de sello electronico de Administracion
Publica o de drgano basado en un certificado electrénico cualificado que relna los
requisitos establecidos en la normativa vigente en materia de firma electrénica, sin
perjuicio de lo dispuesto en el articulo siguiente.

Articulo 16. Uso del Cadigo Seguro de Verificacion (CSV) en la actuacion administrativa
automatizada.

La UNIA podra hacer uso en la actividad administrativa automatizada, alternativamente
a lo dispuesto en el articulo anterior, de un Cédigo Seguro de Verificacion vinculado a la
UNIA, permitiendo comprobar la integridad del documento mediante acceso a la sede
electrénica de la Universidad.

TITULO IV. PUNTOS DE ACCESO ELECTRONICO
CAPITULO I. DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 17. Régimen general de los puntos de acceso electrénicos

1. Se entiende por puntos de acceso electrdnicos a los efectos del presente Reglamento,
de conformidad con el articulo 14.1 del Decreto 622/2019, de 27 de diciembre, de
administracion electrénica, simplificacion de procedimientos y racionalizacion
organizativa de la Junta de Andalucia, el conjunto de paginas web agrupadas en un
dominio de internet cuyo objetivo es ofrecer a la ciudadania de forma facil e integrada,
el acceso a la informacidn, recursos y servicios de la UNIA disponibles.

2. Los puntos de acceso electronico de la UNIA son el portal de internet y la Sede
Electrdnica de la UNIA.

CAPITULO II. DEL PUNTO DE ACCESO GENERAL ELECTRONICO

Articulo 18. Configuracion del portal de internet de la UNIA como punto de acceso
general electrénico (PAGe) de la Universidad

1. El portal de internet de la UNIA se configura como el punto de acceso general
electronico de la Universidad, definiéndose como la direccion electronica disponible a
través de redes de telecomunicaciones cuya titularidad, gestion y administracion
corresponde a la misma. La direccion electrdonica de la UNIA es: https://www.unia.es.

INFORME DE FIRMA, no sustituye al documento original| C.S.V. : GEN-fb38-dfa9-6efe-d4e1-b194-8f18-46a6-0a85 | Puede verificar la integridad de este documento en la siguiente direccion: hnrs;//run,gob,es/hstdgbweq

2. En el portal de internet de la UNIA se pondra a disposicion de terceros la informacion
y servicios relacionadas con su actividad de forma gratuita, accediéndose a toda la
informacion institucional, asi como a la relativa a transparencia y participaciéon en
formato abierto y reutilizable, pudiendo también ofrecer informacion de otras
Administraciones Publicas de interés.
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3. En cumplimiento del derecho de los ciudadanos a relacionarse electronicamente con
las administraciones publicas a través de un Punto de Acceso General electrénico, el
portal de internet de la UNIA facilitara el acceso a los diversos servicios de administracion
digital, alojados en su mayoria en la sede electrénica, por lo que funcionara como portal
de acceso a la misma, sin perjuicio de que pueda accederse también de forma directa a
dicha sede electrénica de la Universidad.

4. De conformidad con el articulo 40.2 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen
Juridico del Sector Publico, se entendera identificada la UNIA respecto a la informacion
que publique en su portal de internet, debiendo mantener dicho contenido actualizado.

5. Podran crearse portales de internet especificos para difundir de forma mas directa y
diferenciada determinada informacion relativa a una materia concreta, creacion que sera
competencia del Consejo de Gobierno, a propuesta bien de la Comision de
Administracién Digital o bien de la Secretaria General. Estas actuaciones se guiaran bajo
los principios de racionalidad, eficiencia y proximidad a los destinatarios del servicio.

6. El portal de internet contendra los canales de atencién disponibles para los
ciudadanos, y respetara la imagen institucional de la UNIA. También podra contener el
acceso a su perfil de las principales redes sociales en que la UNIA tenga presencia
institucional.

CAPITULO III. DE LA SEDE ELECTRONICA
Articulo 19. Sede electronica de la UNIA

1. La sede electrdnica de la UNIA es aquella direccién electrdnica oficial disponible para
los ciudadanos a través de redes de telecomunicaciones desde la que se prestan servicios
y se realizan actuaciones con validez juridica.

2. La titularidad de la Sede Electronica de la UNIA corresponde a esta, garantizando, en
los términos establecidos por el ordenamiento juridico, la integridad, veracidad y
actualizacion de la informacion y los servicios accesibles a través de ella.

3. La sede electrdnica utiliza, para garantizar una comunicacion segura, un certificado
cualificado de autenticacion de sitio web 0 medio equivalente, de conformidad con el
Esquema Nacional de Interoperabilidad, el Esquema Nacional de Seguridad y normativa
vigente en materia de identidad y firma electrénica.

INFORME DE FIRMA, no sustituye al documento original| C.S.V. : GEN-fb38-dfa9-6efe-d4e1-b194-8f18-46a6-0a85 | Puede verificar la integridad de este documento en la siguiente direccion: hnrs;//run,gob,es/hstdgbweq

4. A la Sede Electrénica de la UNIA se accede también desde el portal de internet de la
Universidad al que se refiere el articulo anterior.

Articulo 20. Gestion y Administracion
1. El 6rgano titular de la Sede electronica de la UNIA es la Secretaria General.

2. La coordinacion y supervision de los contenidos de la Sede, asi como la gestion

CSV : GEN-fb38-dfa9-6efe-d4el-b194-8f18-46a6-0a85
DIRECCION DE VALIDACION : https://run.gob.es/hsb0d8bwéq
FIRMANTE(1) : MARIA JOSE TRIGUEROS MARTIN | FECHA : 26/11/2025 15:38 | Sin accién especifica | Sello de Tiempo: 26/11/2025 15:38

[]5250s



) v - -

Sk % a¥%® Universidad

= £ D@ Internacional

ey 92® de Andalucia
(4 B

AN
TS

tecnoldgica y administracién de ésta, corresponde a los titulares del Vicerrectorado
competente en materia de Tecnologias de la Informacién, a la Secretaria General y a la
Gerencia, en el ejercicio de sus respectivas funciones y competencias.

3. La gestién de cada uno de los procedimientos y servicios accesibles desde la Sede
Electronica correspondera a las unidades administrativas competentes de su tramitacion,
debiendo garantizar la veracidad y actualizacion de la informacion que sobre los mismos
se ofrece en la Sede. A estos efectos, deberan comunicar a la Secretaria General todos
los cambios y actualizaciones que se produzcan en los procedimientos y en la normativa
que los regula.

Articulo 21. Funcionamiento de la sede electronica de la UNIA

1. La sede electronica dispone de sistemas adecuados que garanticen un funcionamiento
seguro y el establecimiento de comunicaciones electrdnicas seguras en su seno.

2. La sede electrdnica esta operativa todos los dias del ano, las veinticuatro horas del
dia ininterrumpidamente, salvo en caso de tareas de mantenimiento necesarias, lo cual
sera objeto de aviso durante la ejecucion de éstas.

TITULO V. REGISTRO ELECTRONICO
Articulo 22. Registro Electrénico Unico de la UNIA

1. La UNIA dispondra de un Registro Electrdnico Unico para todas las sedes de la
Universidad, en el que quedara constancia fidedigna de la entrada y salida de
documentos, permitiendo asi la recepcion y el envio de todo tipo de solicitudes, escritos
y comunicaciones. Sera plenamente interoperable, garantizando la compatibilidad
informatica y la interconexién de conformidad con los articulos 16 de la Ley del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas y 60 del
Reglamento de actuacion y funcionamiento del sector publico por medios electrénicos.

2. El presente Reglamento regula el Registro Electrénico Unico de la UNIA,
correspondiendo a la Secretaria General de la Universidad la competencia para el
desarrollo, mediante las correspondientes Instrucciones, de aquellas cuestiones
necesarias para su funcionamiento, siempre de conformidad con lo dispuesto en el
presente Reglamento. Estas Instrucciones seran objeto de publicacion en el Boletin
Oficial de la UNIA.

INFORME DE FIRMA, no sustituye al documento original| C.S.V. : GEN-fb38-dfa9-6efe-d4e1-b194-8f18-46a6-0a85 | Puede verificar la integridad de este documento en la siguiente direccion: hnrs;//run,gob,es/hstdgbweq

Articulo 23. Funcionamiento del Registro Electrénico Unico de la UNIA

1. El registro electrénico de la UNIA garantizara la constancia, en cada asiento registral,
de numero, epigrafe correspondiente a su naturaleza, fecha y hora de presentacién,
identificacion del interesado u 6rgano administrativo remitente y persona u drgano
administrativo destinatario, con referencia sucinta al contenido del documento
registrado. Los asientos registrales se incorporaran con los datos del &mbito, remitente,
codigo, interesados / drgano, origen, fecha y hora de envio y asunto, generando un
Cddigo Seguro de Verificacion (CSV) que indica los datos electrénicos registrales de la
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documentacion presentada.

2. A tal fin se emitird automaticamente un recibo acreditativo de la presentacion
realizada, consistente en una copia autenticada del documento incluyendo fecha y hora
de presentacion, asi como nimero de registro de entrada, con mencién expresa en caso
de acompafiarse documentos adicionales al principal, garantizando asi la integridad vy el
no repudio.

3. La gestion del registro electronico correspondera a la Secretaria General de la UNIA,
si bien la disponibilidad y seguridad del mismo correspondera al drgano competente en
materia de tecnologia de la informacion y las comunicaciones.

Corresponde a la Secretaria General la competencia para el desarrollo de aquellas
cuestiones necesarias para su funcionamiento de conformidad con lo dispuesto en el
presente Reglamento.

Articulo 24. Oficina de Asistencia en Materia de Registros de la UNIA

1. La Oficina de asistencia en materia de registro tendra como principal finalidad la
asistencia en el uso de medios electronicos a las personas que no estén obligadas a
relacionarse electrénicamente con la misma y/o no dispongan de medios suficientes para
ello.

A este respecto, al menos los funcionarios publicos que presten servicios en la Oficina
de Asistencia en Materia de Registros de la UNIA deberan constar en el registro de
funcionarios publicos habilitados de la UNIA.

2. Las funciones de esta Oficina estan definidas en el articulo 40 del Real Decreto
203/2021, de 30 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento de actuacion y
funcionamiento del sector publico por medios electrénicos.

TITULO VI. MEDIOS DIGITALES EN EL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

Articulo 25. Impulso del uso de medios digitales y desarrollo de soluciones para la
tramitacion electronica de los procedimientos

1. La UNIA adoptara las medidas adecuadas para la implantacion de medios electrénicos
en la gestion de su actividad administrativa, en las comunicaciones, relaciones, tramites
y prestaciones de servicios con la ciudadania, asi como en sus comunicaciones internas.

INFORME DE FIRMA, no sustituye al documento original| C.S.V. : GEN-fb38-dfa9-6efe-d4e1-b194-8f18-46a6-0a85 | Puede verificar la integridad de este documento en la siguiente direccion: hnrs;//run,gob,es/hstdgbweq

2. La aplicacién de medios electrénicos en ningln caso podra implicar la existencia de
restricciones o discriminaciones de cualquier naturaleza en el acceso de la ciudadania a
la prestacion de servicios publicos o a cualquier actuacion o procedimiento
administrativo. En todo caso, la UNIA promovera acciones que favorezcan la eliminacion
de cualquier riesgo de exclusion digital.

3. La utilizacion de medios electronicos en la gestion de la actividad administrativa

garantizara la titularidad y el ejercicio de la competencia por el érgano que la tenga
atribuida y el cumplimiento de los requisitos formales y materiales establecidos en las
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normas que regulen el régimen juridico de dichos 6rganos.

4. La aplicacién de medios electronicos a procedimientos y servicios previamente
tramitados en papel requerira de un estudio previo de redisefio funcional y simplificacion
por parte del érgano o unidad administrativa competente por razén de la materia en el
que se consideraran especialmente los criterios de simplificacion y agilizacion.

En todo caso se garantizara la plena interoperabilidad de las soluciones implantadas,
promoviendo el intercambio y reutilizacion de sistemas y aplicaciones.

Articulo 26. Derecho y obligacion a relacionarse por medios electrénicos con la UNIA

De conformidad con el articulo 14.3 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, se establece la
obligatoriedad de relacionarse electrénicamente a los siguientes colectivos de personas
fisicas que, por razén de su capacidad econdmica, técnica, dedicacion profesional y,
especialmente, teniendo en cuenta la naturaleza de los servicios educativos a distancia
que ofrece la UNIA, queda acreditado que tienen acceso y disponibilidad de los medios
electronicos necesarios a tal fin:

a. Los estudiantes matriculados en la Universidad, o sus representantes, en cualquiera
de los estudios ofertados, con excepcion de los estudiantes internos en centros
penitenciarios, y aquellos otros sefalados en el presente Reglamento o que se
determinen mediante Resolucion rectoral que serd objeto de publicacion en la sede
electrénica de la UNIA

b. Las personas que retnan la condicion de interesados en procedimientos que puedan
dar lugar a su incorporacion como miembros de la comunidad universitaria, en tanto
esta exige capacidad técnica suficiente, y el acceso y la disponibilidad de los medios
electrénicos necesarios.

c. Las personas que reunan la condicién de interesados en procedimientos que sean
causa de su anterior condicion de miembros de la comunidad universitaria, lo que supone
la existencia de capacidad técnica y el acceso y la disponibilidad a los medios electrénicos
necesarios.

d. Las personas participantes en procesos selectivos convocados por la UNIA, quienes
deberan realizar la presentacion de las solicitudes y documentacion y, en su caso, la
subsanacion y los procedimientos de impugnacion de las actuaciones de estos procesos
selectivos a través de medios electronicos.

Articulo 27. Representacion electrdnica

INFORME DE FIRMA, no sustituye al documento original| C.S.V. : GEN-fb38-dfa9-6efe-d4e1-b194-8f18-46a6-0a85 | Puede verificar la integridad de este documento en la siguiente direccion: hnrs;//run,gob,es/hstdgbweq

1. Los interesados con capacidad de obrar podran actuar ante la UNIA por medio de
representante en los términos establecidos con caracter general en la Ley del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

2. La UNIA podra adherirse al registro electronico de apoderamientos de la

Administracion General del Estado a los efectos de comprobar electronicamente los
validamente otorgados por los interesados.
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Articulo 28. Actuacion administrativa automatizada

1. De conformidad con el articulo 41 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen
Juridico del Sector Publico, se entiende por actividad administrativa automatizada
cualquier acto o actuacion que se realice por la UNIA a través de medios electrénicos en
el marco de un procedimiento administrativo, sin intervencion directa del empleado
publico.

2. La UNIA designa a la Comision de Administracion Digital como 6rgano competente,
de conformidad con el articulo 41.2 Ley de Régimen Juridico del Sector Publico, para
definir las especificaciones y programacion previas, mantenimiento, supervision, control
de calidad y auditoria del sistema de informacién y su codigo fuente, previamente al
establecimiento de cualquier sistema basado en automatismos y durante su vigencia.

3. Al tiempo de establecer un sistema automatico, deberd en todo caso designarse
claramente el 6rgano que resulta competente a efectos de impugnacion del acto
resultante de dicha actividad administrativa automatizada, con especificacion de si se
trata de un drgano administrativo o judicial, tipo de recurso y plazo para su interposicion.
La resolucion generada por este medio podra incluir esta informacién como garantia para
los interesados.

TITULO VII. GESTION DOCUMENTAL
Articulo 29. Documentos administrativos en soporte electrénico

1. La UNIA emitird los documentos administrativos por escrito, por medios electronicos,
salvo que su naturaleza exija otra forma mas adecuada de expresidn y constancia.

2. Los documentos electrénicos administrativos deberan cumplir los requisitos
establecidos en el articulo 26.2 Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

3. No requeriran de firma electrdnica, los documentos electrénicos producidos por la
UNIA que se publiquen con caracter meramente informativo, asi como aquellos que no
formen parte de un expediente administrativo; en todo caso, sera necesario identificar
el origen de estos documentos.

4. Cuando en el marco de un procedimiento administrativo tramitado por medios
electrénicos el érgano actuante esté obligado a facilitar al interesado un ejemplar de un
documento administrativo electrénico, dicho documento se podra sustituir por la entrega
de los datos necesarios para su acceso por medios electronicos adecuados.
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Articulo 30. Expedientes administrativos electronicos.
1. El expediente administrativo es, de conformidad con el articulo 70.1 de la Ley del

Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Pulblicas, el conjunto
ordenado de documentos y actuaciones que sirven de antecedente y fundamento a la
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resolucién administrativa, asi como las diligencias encaminadas a ejecutarla.

2. El expediente administrativo tendra formato electrénico y se formaran mediante la
agregacion ordenada de cuantos documentos, pruebas, dictdmenes, informes, acuerdos,
notificaciones y demas diligencias deban integrarlos, asi como un indice numerado de
todos los documentos que contenga cuando se remita y copia electronica certificada de
la resolucion adoptada.

3. Cuando sea preciso remitir el expediente electronico, se hara de acuerdo con lo
previsto en el Esquema Nacional de Interoperabilidad y en las correspondientes Normas
Técnicas de Interoperabilidad, y se enviara completo, foliado, autentificado y
acompaiado de un indice, asimismo autentificado, de los documentos que contenga. La
autenticacion del citado indice garantizara la integridad e inmutabilidad del expediente
electrénico generado desde el momento de su firma y permitira su recuperacion siempre
que sea preciso, siendo admisible que un mismo documento forme parte de distintos
expedientes electrdnicos.

4. Los documentos digitales mantendran un sistema de validacion durante todo el
procedimiento.

Articulo 31. Archivo electronico Unico de la UNIA

1. El archivo electronico Unico de la UNIA comprende el conjunto de sistemas y servicios
que sustenta la gestion, custodia y recuperacion de documentos, expedientes
administrativos y otras agrupaciones documentales o de informacion una vez finalizados.
Por tanto, y de conformidad con el articulo 17 de la Ley del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, la UNIA mantendra un archivo electrénico Unico
de los documentos electronicos que correspondan a procedimientos finalizados de
acuerdo con la normativa técnica de aplicacion, especialmente Esquema Nacional de
Interoperabilidad, Esquema Nacional de Seguridad vy el resto de las normas técnicas de
interoperabilidad.

2. Los documentos electrdnicos se conservaran en un formato que permita garantizar
su autenticidad, integridad y conservacion, permitiendo su consulta independientemente
del tiempo transcurrido desde su generacion.

3. Se garantizara la posibilidad de conversion de los documentos electronicos a otros
formatos y soportes para garantizar el acceso desde diferentes aplicaciones, pudiendo
Unicamente eliminarse de conformidad con la normativa que resulte de aplicacién y de
acuerdo con la Politica de Gestiéon Documental de la UNIA.
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4. Se aplicaran medidas de seguridad suficientes de conformidad con el Esquema
Nacional de Seguridad, especialmente en relacién con la identificacion de usuarios,
control de accesos y proteccion de datos de caracter personal.

5. En la gestion del archivo electronico Unico se debera tener en cuenta la normativa

vigente en materia de transparencia, acceso a la informacion publica y buen gobierno,
de archivos y patrimonio histdrico o cultural.
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TITULO VIII. MEDIOS DE PUBLICIDAD DIGITALES DE LA UNIA

Articulo 32. Régimen y funcionamiento del Boletin Oficial de la Universidad Internacional
de Andalucia (BOUNIA)

1. El Boletin Oficial de la Universidad Internacional de Andalucia es el vehiculo oficial de
publicacion y difusion de las resoluciones, acuerdos, disposiciones, convenios y otros
actos administrativos de los drganos de gobierno, colegiados y unipersonales, de la
Universidad Internacional de Andalucia.

2. El Boletin Oficial de la Universidad. Internacional de Andalucia también podra
designarse por su acrénimo: BOUNIA.

3. El BOUNIA tiene exclusivamente difusion en formato electrdnico, se publicara en el
portal de Internet de la Universidad.

Articulo 33. Régimen y funcionamiento del Tablon Oficial electronico de la UNIA
(TOUNIA)

1. El Tabldn Oficial Electrdonico de la Universidad Internacional de Andalucia (TOUNIA,
en adelante) constituye, junto con el Boletin Oficial de esta Universidad (BOUNIA), uno
de los medios oficiales para publicacion de los acuerdos, resoluciones, comunicaciones
0 actos administrativos que dicten los érganos de gobierno y de representacion de
ambito general de la Universidad Internacional de Andalucia.

2. Tendran la consideracién de documentos publicables en el TOUNIA aquellos actos
que, por disposicion legal, reglamentaria o acuerdo de 6rgano de gobierno u dérgano
estatutario sean de publicacién obligatoria en el Tablon o aquellos que se consideren
oportunos dada la pluralidad de destinatarios a los que van destinados y las posibles
dificultades para su notificacién o comunicacion.

3. Seran objeto prioritario de publicacion en el TOUNIA las resoluciones provisionales,
las comunicaciones informativas y demas actos intermedios en los procedimientos
administrativos cuando asi lo establezca una norma o acuerdo de esta Universidad o
cuando por sus efectos colectivos se considere conveniente para la mayor transparencia
en la gestion de esta institucion.
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4. La publicacién en el TOUNIA no sustituye a la propia y especifica de aquellos actos
que deban ser publicados en el BOE, BOJA o BOUNIA, salvo que las normas aplicables
al procedimiento lo dispongan expresamente, teniendo esta publicacion caracter
complementario.
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TITULO IX. ORGANIZACION ADMINISTRATIVA
CAPITULO I. MEDIDAS ORGANIZATIVAS
Articulo 34. Funcionarios publicos habilitados

La UNIA mantendra actualizado un registro de funcionarios publicos habilitados para la
expedicion de copias electronicas auténticas. También se hard constar en dicho registro
los funcionarios que tengan asignadas funciones de asistencia en el uso de medios
electronicos.

Articulo 35. Relacion electronica de 6rganos colegiados de la UNIA

1. Mediante resolucion de la Secretaria General se establecera una relacion electrénica
de drganos colegiados accesible a través del Portal de Internet de la UNIA que cumplira
las funciones de publicidad activa derivadas de la Ley 1/2014, de 24 de junio, de
Transparencia Publica de Andalucia.

2. Entre la informacion que se podra publicar se encontrard la denominacion, érgano de
dependencia o adscripcion, identificacion de sus miembros, acuerdos adoptados y fecha
de las sesiones celebradas cada afio.

3. Para el cumplimiento de esta obligacion, los secretarios de cada érgano colegiado
estaran obligados a proporcionar de oficio a la Secretaria General la informacion sefialada
en el punto anterior.

Articulo 36. Relacion electronica de convenios de la UNIA

1. La Secretaria General gestionara una relacién electrénica de convenios de la UNIA
accesible a través del Portal de Internet de la UNIA con el fin de inventariar los convenios
que suscriba o tenga suscritos la UNIA, a fin de mejorar la eficacia y eficiencia de la
actuacion administrativa, que cumplira asi mismo las funciones de publicidad activa
derivadas de la Ley 1/2014, de 24 de junio, de Transparencia Publica de Andalucia.

2. Entre la informacion que se podra publicar se encontrara la tipologia del convenio,
titulo del mismo, fecha de suscripcidn, vigencia, partes firmantes, objeto y compromisos
econdmicos o de otro tipo derivados de su vigencia.

CAPITULO II. COMISION DE ADMINISTRACION DIGITAL
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Articulo 37. Comision de Administracion Digital. Composicion

1. La Comisién de Administracion Digital de la UNIA es el érgano consultivo encargado
de la coordinacién interna de la politica de Administracion Digital.

2. La Comisién de Administracion Digital de la UNIA estara compuesta por las personas
que ocupen los siguientes puestos y cargos:
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a. Persona titular de la Secretaria General, que la presidira.

b. Gerente o persona en quien delegue.

c. Persona titular del Vicerrectorado competente en materia de Tecnologias de la
Informacion y las Comunicaciones.

d. Vicesecretario/a General, que hara las funciones de secretario de la comision.

e. Persona titular del Vicerrectorado competente en materia de Innovacion Educativa,
Campus Virtual y modelo eliA o persona en quien delegue.

f. Persona titular de la Direccion del area Tecnologias de la Informacidon y las
Comunicaciones. )

g. Persona titular de la Direccion del Area de Secretaria General, como responsable del
Archivo General o persona en quien delegue.

h. Persona titular de la Jefatura de Servicio del Area de Innovacion y Ensefianza Virtual
i. Un representante del Personal Docente e Investigador designado por el Consejo de
Gobierno a propuesta de la Comisién de Posgrado.

j. Un representante de los alumnos, designado por el Consejo de Estudiantes.

3. Los responsables de las unidades administrativas de la Universidad podran asistir
como invitados a las sesiones de la Comision de Administracion Digital de la UNIA cuando
los puntos del orden del dia estén relacionados con las funciones que desempefian, con
v0z, pero sin voto.

Articulo 38. Funciones de la Comision de Administracion Digital
Son funciones de la Comision de Administracion Digital de la UNIA:

a. Planificar y realizar el seguimiento de la implantacién de la administracién digital en
la Universidad.

b. Emitir informes sobre los programas y aplicaciones que se utilicen para implementar
los procedimientos de la administracién digital de la Universidad.

c. Proponer las lineas de actuacion que han de seguirse para la incorporacion de nuevos
procedimientos administrativos electronicos, incluyendo un orden de prioridad para su
implantacion.

d. Informar sobre la incorporacion de nuevos procedimientos en la sede electrdnica de
la UNIA.

e. Promover y mantener actualizado el Sistema de Informacion Administrativa, que
incluird los procedimientos y servicios que se prestan, de forma clasificada y
estructurados en familias, con indicacion del nivel de informatizacion de éstos, asi como
la informacion acerca de las interfaces al objeto de favorecer la interaccién del usuario.
f. Elevar a los drganos competentes, en cada caso, las propuestas de adaptacién de los
medios humanos o materiales, asi como de tramites o normativas reguladoras de los
mismos, que resulten necesarios o convenientes en relacién con la implantaciéon de
procedimientos para su tramitacion electrdnica.

g. Supervisar y aprobar los planes y programas necesarios para la adecuacién de los
sistemas de informacion al Esquema Nacional de Interoperabilidad (ENI), al Esquema
Nacional de Seguridad (ENS) y a las normas técnicas de desarrollo, asi como a la
normativa de proteccion de datos personales y accesibilidad digital (RD 1112/2018, de
7 de septiembre, sobre accesibilidad de los sitios web y aplicaciones para dispositivos
moviles del sector publico).

INFORME DE FIRMA, no sustituye al documento original| C.S.V. : GEN-fb38-dfa9-6efe-d4e1-b194-8f18-46a6-0a85 | Puede verificar la integridad de este documento en la siguiente direccion: hnrs;//run,gob,es/hstdgbweq

CSV : GEN-fb38-dfa9-6efe-d4el-b194-8f18-46a6-0a85
DIRECCION DE VALIDACION : https://run.gob.es/hsb0d8bwéq
FIRMANTE(1) : MARIA JOSE TRIGUEROS MARTIN | FECHA : 26/11/2025 15:38 | Sin accién especifica | Sello de Tiempo: 26/11/2025 15:38

[]5250s



a¥%® Universidad
(X X Internacional
¥2"® de Andalucia

h. Asesorar en materia de ciberseguridad y proteccion de datos personales, en
coordinacion con la persona Delegada de Proteccidn de Datos.

i. Promover el establecimiento de acuerdos o convenios de transferencia de informacion
y conocimientos con otras Administraciones Publicas y, en particular, con los nodos de
interoperabilidad previstos en el Esquema Nacional de Interoperabilidad, con el objetivo
de simplificar la complejidad organizativa, sin menoscabo de las garantias juridicas.

j. Informar sobre las acciones necesarias para que se tenga presente Ila
interoperabilidad de forma integral desde la concepcidn de los servicios y sistemas y a
lo largo de su ciclo de vida: planificacion, disefio, adquisicion, construccion, despliegue,
explotacidn, publicacion, conservacion y acceso o interconexion con los mismos.

k. Proponer e impulsar acciones formativas y programas de capacitacion del personal en
materia de administracion electrdnica, seguridad de la informacion y proteccion de datos.
|. Elaborar un informe anual que sera elevado al Consejo de Gobierno, en el que se dé
cuenta del grado de implantacién, asi como de los acuerdos tomados por la Comisidn,
las quejas y sugerencias recogidas y las soluciones adoptadas para solventarlas.

m. Cualesquiera otras funciones que le sean encomendadas por la persona titular del
Rectorado o el Consejo de Gobierno de la Universidad.

DISPOSICIONES ADICIONALES
DISPOSICION ADICIONAL PRIMERA. Legislacion supletoria

En todo lo no previsto en el presente Reglamento se estara a lo dispuesto en la Ley del
Procedimiento Administrativo Comin de las Administraciones Publicas, la Ley de
Régimen Juridico del Sector Publico, el Reglamento de actuacion y funcionamiento del
sector publico por medios electrénicos, el Decreto de administracidén electronica,
simplificacién de procedimientos y racionalizacién organizativa de la Junta de Andalucia
y demas normativa que las sustituya o que resulte de aplicacién.

DISPOSICION ADICIONAL SEGUNDA. Portales de internet especificos: supletoriedad del
presente Reglamento

Los siguientes portales de internet especificos se regiran por su normativa especifica, sin
perjuicio de que se pueda aplicar el presente Reglamento de forma supletoria:

a. Perfil del contratante.
b. Punto general de entrada de facturas electrénicas (FACe).

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

INFORME DE FIRMA, no sustituye al documento original| C.S.V. : GEN-fb38-dfa9-6efe-d4e1-b194-8f18-46a6-0a85 | Puede verificar la integridad de este documento en la siguiente direccion: hnrs;//run,gob,es/hstdgbweq

DISPOSICION TRANSITORIA UNICA

Las disposiciones de este Reglamento que requieran el previo desarrollo de aplicaciones,
procedimientos, sistemas o dominios especificos, entraran en vigor conforme se
implementen las herramientas técnicas o demas elementos necesarios para ello,
mediante el desarrollo de estas o la suscripcion de los convenios necesarios.
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DISPOSICIONES DEROGATORIAS

DISPOSICION DEROGATORIA UNICA

Con la entrada en vigor del presente Reglamento queda derogado el Reglamento de
Administracién Electrénica de la Universidad Internacional de Andalucia, adoptado por
el Consejo de Gobierno de 6 de abril de 2022.

DISPOSICIONES FINALES

DISPOSICION FINAL PRIMERA. Interpretacion y desarrollo normativo

Las previsiones del presente Reglamento se interpretaran de acuerdo con los principios
generales que rigen en Derecho Administrativo.

El desarrollo normativo se producira mediante Instrucciones de la Secretaria General, de
la Comision de Administracién Digital o de la Gerencia.

DISPOSICION FINAL SEGUNDA. Entrada en vigor

El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Boletin
Oficial de la UNIA.

El acuerdo de incorporacion de los medios técnicos correspondientes y de correlativa
entrada en vigor de los mencionados preceptos se adoptara por Acuerdo de Consejo de
Gobierno.
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